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社区灭火预案 

 

一、火灾扑救的人员分工、职责 

微型消防站灭火现场设灭火总指挥，下设灭火组，疏散

组、警戒组、救护组、通讯联络组、后勤保障组。各岗位人员

应熟记岗位职责，各司其职，不乱指挥。 

1. 总指挥 

    职责：在火灾发生时，负责社区灭火组织的指挥，人员的

协调、物资的调配和外援力量工作的布置。 

    2. 灭火组 

    分工：备有灭火器、消防水带、消防服、头盔、破拆斧、

灭火毯等。 

    职责：在灭火现场总指挥的指挥下，坚持“救人重于救

火，先控制，后扑灭”的原则，负责接通消防水源，小火以扑

灭为目标，火势较大时以控制蔓延为主，等待消防救援站到

场。 

3. 疏散组 

    职责：负责在火灾发生时，疏散火灾区域内群众。坚持疏
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散第一、灭火第二原则，必须努力通知到楼内所有住户。视具

体情况判断疏散方式，切忌盲目疏散，造成人员伤亡。 

4. 警戒组 

    职责：负责重点部位和火灾现场的警戒工作，防止无关人

员进入火场，并告知附近车辆来客及四邻远离现场。发现问题

立即报告，并根据指挥员指令，采取警戒措施。 

5. 交通组 

职责：负责消防通道打通，开启小区大门道闸，挪走占路

车辆，清理路障等隔离设施，引导消防车进入小区； 

6. 后勤保障组 

    职责：负责向火场运送灭火器材，调动运输工具，切断电

源，关闭阀门，并同时负责灭火人员的后勤保障工作。 

7.救护组 

职责：开辟救护专区，接收受伤群众，统计伤亡情况，向

上级汇报现场情况，联络救护车到场救护，伤者送医。 

二、现场处置程序 

1. 现场火灾扑救人员到达现场后，应迅速戴好防护器

具，在确认自身安全的前提下，检查起火部位，判断火灾发展

情况，及时切断电源、可燃气体。 
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2. 火势初起时，确认火势较小，可利用现有装备进行灭

火行动。 

3. 火势发展迅猛时，应立即进行人员紧急疏散、撤离，

并尽可能进行火势控制，等待专业消防队前来扑灭。 

4. 如有受伤人员，立即拨打 120医疗救援电话，同时在

能力范围内对受伤人员进行现场救护、救治。 

三、灭火的基本原则 

1. 灭早、灭小原则 

在消防队未到达火场之前，在场人员应抓住时机，组织力

量，迅速、果断地把火灾扑灭在初起阶段。 

1. 先控制、后消灭原则 

对于不能立即扑灭的火灾，要先控制火势，具备了扑灭条

件时再展开全面进攻，一举消灭。火场上常见的做法有： 

（1）当建筑物一端起火向另一端蔓延时，可以从中间适

当部位控制；中间起火时，应从两侧控制，以下风方向为主；

楼层火灾时，应从上下控制，以上层为主。 
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（2）管道起火时，要迅速关闭阀门，断绝源头，堵塞漏

洞，防止气体扩散。同时要保护受火灾威胁的生产装置、设备

等。 

（3）易燃易爆部位起火时，若不能迅速扑灭，应疏散和

保护好有爆炸危险的物品。不易疏散和保护时，要采取冷却措

施，防止受热膨胀爆裂或起火爆炸。 

3. 救人重于救火原则 

（1）如果火场上有人受到威胁，救灾人员首要任务是救

人。 

（2）人未救出时，灭火是为了打开救人通道或减弱火势

对人员威胁程度，从而更好地为救人脱险、及时扑灭火灾创造

条件。 

四、常用灭火方法 

1. 冷却灭火法：将灭火剂直接喷洒在可燃物上，使其温

度降低到燃点以下而使燃烧停止。用水扑救火灾时的主要作用

就是冷却灭火。一般物质起火都可以用水来冷却灭火。火场上

除用冷却法直接灭火外，还经常用水冷却尚未燃烧的可燃物
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质，防止其达到燃点而着火，还可用水冷却建筑构件、生产装

置或容器等。 

2. 隔离灭火法：将燃烧物与附近可燃物隔离开，使燃烧

停止。隔离灭火法的措施很多，如将火源附近的易燃易爆物转

移到安全地点；关闭设备或管道上的阀门，阻止可燃气体、液

体流入燃烧区；排除生产装置、容器内的可燃气体、液体；阻

燃、疏散易燃可燃液体或扩散的可燃气体；拆除与火源相毗邻

的易燃建筑物，形成阻止火势蔓延的空间地带等。 

3. 窒息灭火法：采取适当的措施，阻止空气进入燃烧

区，或用惰性气体稀释空气中的氧含量。使燃烧物质缺乏或断

绝氧气而熄灭。火场上运用窒息法扑救火灾时，可采用石棉

被、湿麻袋、湿棉被、砂土、泡沫等不燃或难燃材料覆盖燃烧

物或封闭孔洞，用惰性气体(如二氧化碳、氮气等)充入燃烧区

域；利用建筑物上原有的门窗以及生产储运设备上的检查口进

行封闭，阻止新鲜空气进入。 

4. 抑制灭火法：就是使灭火剂参与到燃烧反应历程中，

使燃烧过程中产生的游离基消失，而形成稳定分子或低活性游

离基，使燃烧反应停止。采用这种方法可使用的灭火剂有干粉

和 1211、1301等卤代烷灭火剂。灭火时一定要将足够数量的

灭火剂准确地喷射在燃烧区内，使灭火剂参与和阻断燃烧反
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应，否则起不到抑制燃烧的作用。同时还要采取必要的冷却降

温措施，以防复燃。 

五、典型火灾扑救方法 

    1. 电器火灾的扑救 

    发生电气火灾时，首先应切断电源，然后用二氧化碳灭火

器或干粉灭火器扑灭电器火灾。严禁用泡沫灭火器或水、包括

湿被等进行灭火。 

    当暂时无法切断电源时，灭火者应身着耐火并绝缘的鞋

靴、服装，防止触电。然后用 CO2 灭火器或干粉灭火器直接向

电气着火源喷射灭火剂灭火，并应尽快设法切断电源，然后全

面灭火。 

    2. 人体油火的扑救 

    跑离社区火灾现场，就地滚，其他人用土或用衣服抽打灭

火。 

六、火场人员疏散方法 

1. 建立警戒区 

事故发生后，应根据火灾性质、风速、风向等确定火灾扩

散情况或火焰辐射热所涉及的范围，并建立警戒区，在通往事

故现场的主要道路实行交通管制。 
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（1）警戒区域的边界应设警示标志并由专人警戒； 

（2）除消防队及应急处理人员外其他人员禁止进入警戒

区； 

（3）对警戒区内的有毒有害物质浓度加强监测。 

2. 紧急疏散 

迅速撤离警戒区内与事故处理无关的人员，以减少不必要

的人员伤亡。紧急疏散时应注意事项： 

（1）如事故物质有毒时，需要配戴个体防护用品，并有

相关的监护措施； 

（2）应向上风方向转移，明确专人引导和护送疏散人员

到安全区，并在疏散或撤离的路线上设立哨位，指明方向； 

（3）不要在低洼处滞留，要查清是否有人留在着火区。 

七、灭火后的情况处理 

    1. 清理现场，清除残火，防止复燃，临时划定危险区

域。并派人对现场进行监控。 

    2. 召集消防应急救援领导组成员会议，研究善后处理工

作，通知相关部门，周边社区及人员，确认事故危险己解除；

做好伤员家属的接洽，安排善后处理事宜。 

    3. 分析事故原因，写出材料上报。 
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    4. 根据有关规定对责任人进行处罚。 

    5. 根据灭火战斗情况适时修改灭火计划。 

九、其它 

    1. 加强消防应急预案的学习和演练。社区救援人员应掌

握初期火灾的扑救方法，熟悉人员分工和各自主要任务，定期

进行演练，使微型站人员都能达到“三知”、“四会”的要

求，力争使火灾损失减少到最低程度。 

    2. 加强消防器材的管理。认真落实消防器材管理制度，

社区各种消防器具应登记造册，并注明配备数量、摆放地点、

检修日期、承包人、主要使用场所等内容，加强定期维护保

养，确保消防器材始终处于良好状态。 


